Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 8/2017
Wijta Gminy Gozd

z dnia 03.02.2017 roku

Regulamin udzielania zaméwien, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 30 000 euro

§ 1. Slownik
. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Gozd,

2) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

3) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 ze zmianami w tym zmiang z dnia 22.06.2016 r. Dz.U z 2016 poz.
1020),

4) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng (zaméwienie odplatne)
zawierang migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane,

5) Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizszg ceng lub oferte,
ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow

oceny.
Uzyte w niniejszym regulaminie nastgpujace pojecia: cena, dostawa, ushuga, robota
budowlana, zamawiajacy, wykonawca, najkorzystniejsza oferta — maja znaczenie

wynikajgce z art. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych

§2. Postanowienia ogélne

. Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro, mogg
by¢ dokonywane na podstawie procedur okre§lonych niniejszym regulaminem.

. Przystepujac do udzielenia zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza w réwnowartosci
kwoty 30 000 euro mozna roéwniez skorzystaé z wybranego trybu postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, okreslonego w ustawie prawo zamowien
publicznych. Decyzje w tym zakresie podejmuje Kierownik Zamawiajacego. Nalezy
wowczas przepisy tej ustawy stosowac w caloscei.

. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy
1 oszczgdny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

. Kazde postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik,
ktéry potrzebuje dokona¢ zamoéwienia w ramach wykonywania powierzonych mu
obowigzkéw stuzbowych.

. Pracownik przeprowadzajacy zamowienie ponosi pelng odpowiedzialno$é w tym zakresie.



§ 3. Ustalenie wartosci zamowienia

. Przystgpujac do udzielenia zamoOwienia, nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkowg
z nalezyta starannoscia.

. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za realizacj¢ zaméwienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokonad
rowniez osoba zatrudniona na podstawie odrgbnego zlecenia (umowy), np. do wykonania
kosztorysu inwestorskiego.

Wartos¢ szacunkowa zaméwien ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 32, 33, 34, 35
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zamoOwien okresla si¢ zgodnie z aktualnie obowigzujagcym Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawg przeliczania warto$ci zamowien publicznych.

§ 4. Procedura udzielenia zamoéwien o wartosci
nie przekraczajgcej rownowarto$ci kwoty 5 000 euro
Dla zaméwien o wartosci nie przekraczajacej rownowartoéé kwoty 5 000 euro dokonuje
si¢ wyboru wykonawey, w sposob celowy i oszczedny kierujae si¢ zasadg nalezytej
staranno$ci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw nie stosujac
przepiséw niniejszego regulaminu.
. Podstawa udokumentowania udzielenia zamdéwienia jest zamieszczenie informacji
0 zastosowaniu trybu okreslonego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury lub
rachunku z podpisem osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zaméwienia.

§ 5. Procedura udzielenia zaméwien o wartosci przekraczajacej réwnowartosé kwoty
5000 euro lecz nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Dla zaméwien o wartosci przekraczajacej réwnowarto$é kwoty 5 000 euro lecz nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro przeprowadza sie rozeznanie rynku,
zapraszajac do skladania ofert takg liczbe wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ushugi lub
roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz
wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).
Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania cenowego kierowanego
do wykonawcow faksem, w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail), z podaniem
terminu skladania ofert oraz okresleniem przedmiotu zaméwienia wg wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2 do Regulaminu.
Oferty sklada si¢ w formie pisemnej tradycyjnej lub za posrednictwem faxu lub poczty
elektronicznej na Zatgczniku nr 2a do Regulaminu.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly
zlozone oferty ktore uzyskaly takg samg liczb¢ punktéw wzywa si¢ wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

. Z postgpowania nalezy sporzadzié protokél wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3
do Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy.



. Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa, podpisana przez
Kierownika Zamawiajgcego, przy kontrasygnacie Skarbnika, po nalezytym zrealizowaniu
ktorej] Wykonawca wystawi fakturg lub rachunek.

. Dokumentacja z postgpowania o zamoéwienie przechowywana jest w komorce
organizacyjnej realizujgcej zamowienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.

. Wylonienie Wykonawcy zamoéwienia o wartosci szacunkowej do 30 000 euro oraz
realizacja tego zamdwienia moze nastagpi¢ w oparciu o zasady okre$lone
w § 5 Regulaminu.

§ 6. Wylaczenia ze stosowania procedur

. Dla zamo6wien, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce nie maja
zastosowania zasady niniejszego regulaminu. Zamodwienia udziela si¢ jednemu
wykonawcy Swiadczagcemu przedmiotowa dostawe, ustuge lub robote budowlans.
W takim przypadku nalezy sporzadzi¢ stosowne uzasadnienie wyboru wykonawcy,
zatwierdzone przez kierownika jednostki zamawiajgce;.

. Przepiséw okreslonych w niniejszym regulaminie nie stosuje si¢ do ushug:

1) prenumeraty;

2) publikacji;

3) reklamowych;

4) szkoleniowych;

5) zwiazanych z kultura i sztuka;

6) hotelarskich i gastronomicznych

. Przepisow okreslonych niniejszym regulaminie nie stosuje sie do oplat cztonkowskich,
konferencyjnych, wpisowych, wplat realizowanych na rzecz sadéw i urzedéw.

. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zaméwien zwigzanych z ograniczeniem skutkow
zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, awarii, ktérych nie mozna
bylo przewidzie¢, w szczegodlnosci zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi
lub grozacych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

. Zaméwienia o ktérych mowa w pkt. 5 podlegaja procedurze uproszczonej, przy
zachowaniu formy pisemnej. Dokonywane s3 w oparciu o protokét koniecznosci, ktéry
stanowi zalgcznik do niniejszego regulaminu i zawiera dokladne uzasadnienie potrzeby
realizacji zamowienia oraz podpisany jest przez kierownika jednostki zamawiajacej
1 zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego.

§ 7. Zaméwienia ze Srodkéw unijnych lub innych §rodkéw pomocowych

. W przypadku wydatkowania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére maja byé przeznaczone na
sfinansowanie caloéci lub czg$ci zamoéwienia, nalezy stosowaé przepisy okreslone
w wytycznych dotyczacych danego programu operacyjnego.



§ 8. Inne postanowienia
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamowien
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

WOM )

mgr Pawel Dziewit

Zalaczniki do regulaminu:

1. Zalgeznik nr 1 - Wniosek o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlane
0 wartosci nie przekraczajgcej 30 000 euro

2. Zalacznik nr 2 — Zapytanie ofertowe

Zalacznik nr 2a — Oferta (formularz)

4. Zalgeznik nr 3 - Protokot z postgpowania o udzielenie zaméwienia ktérego warto$é nie
przekracza w réwnowartosci kwoty 30 000 euro

5. Zalgcznik nr 4 — Rejestr zaméwien publicznych ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

(U8 )



