ZARZADZENIE Nr (212017

WOJTA GMINY GOzZD
z dnia 03 listopada 2017 r.

w sprawie inwentaryzacji rocznej

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 25.09.2003r.

oraz ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 1047,
2255, z 2017r. poz. 61, 245, 791, 1089) ustalam nastepujace zasady i techniki
inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2017

|.  Sporzadzenie spisu z natury nastgpujacych sktadnikow majatkowych:

1)

2)
3)
4)
5)

srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne:
grunty, nieruchomosci i prawa do nieruchomosci, budowle, urzgdzenia techniczne
i maszyny,
$rodki transportu,
wyposazenie,
wartosci niematerialne i prawne,

$rodki trwate w budowie w tym réwniez maszyny i urzgdzenia przeznaczone do
montazu oraz nieruchomoéci zaliczone do inwestyciji,

pozostate Srodki trwate.
gotéwki w kasie, czeki i weksle,
rzeczowe skfadniki aktywoéw obrotowych surowce i materiaty,
druki $cistego zarachowania
ksiegozbior

W przypadku $rodkéw trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntow i
innych skfadnikéw majatku jezeli prowadzenie ich spisu z natury z przyczyn uzasadnionych
nie jest mozliwe inwentaryzacje przeprowadza sie drogg poréwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

[l. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnych powotuje nastepujgce osoby:

Spis na Terminy Skiad
Lp dzien od - do Komisji inwentaryzacyjnych
1 | Urzad Gminy w Gozdzie 31.12.2017 15.11.2017 | Przewodniczacy Aneta Kazirodek
i GOPS w Goidzie 31 122017 Czlnonek Agnieszka Gérak
Cztonek Agnieszka Dabrowska
Czlonek Marlena Grosiak

2 | Ochotnicze Straze Pozarne 31.12.2017 15.11.2017 Przewodniczacy Irena Serafin

Wiejskich, kontenery i mienie
komunalne, przystanki,
punkty przeciwpozarowe

31.12.2017 | czionek Agnieszka Misalska
Czionek Krzysztof Dera
Czilonek Anna Kowalska
3 |Hydrofornia w Mateczynie 31.12.2017 15.11.2017 Przewodniczacy l|zabela Maciejczyk
i w Gozdzie, Oczyszczalnia 31122017 | cztonek Irena Serafin
Sciekéw w Gozdzie i w ok & Krzemifiski
Klwatce, sieci wodociagowe i Czione Jacek Krzeminsid
kanalizacyjne, Swietlice Czlonek Krzysztof Dera
Gminne, GCl w Klwatce,
Punkty Két Gospodyn




10.

1.

12.

Do ustalenia stanéw rzeczywistych (z natury) sktadnikéw majatku inwentaryzowanych na
podstawie obmiaru lub szacunku upowazniam powotane komisje inwentaryzacyjne.

Do ustalenia wyceny niepetnowartoéciowych sktadnikéw majatku upowazniam powotane
komisje inwentaryzacyjne.

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okre$la harmonogram podany w zataczniku nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

Zobowigzuje sig Skarbnika Gminy do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego
instruktazu cztonkéw komisji, a takze o0s6b odpowiedzialnych materialnie oraz
pracownikéw ksiggowoséci, o sposobie przeprowadzenia czynnoéci inwentaryzacyjnych
zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:
- oznaczenia wywieszkami, utozenia wediug asortymentéw, spryzmowania
materiatéw masowych,
- przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych 2z uzytkowania lub
zlikwidowanych fizycznie $rodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikéw
majgtkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia

sSpisow,
- uporzgdkowania ewidencji iloéciowej srodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji

ksiggowej, ewidencji sktadnikéw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego
wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

Zawiesza sig nieobecnos$ci (np. z tytutu urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnych w okresie, w ktérym przypadajg
czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spiséw.

Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwtocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny byé
dostarczone do gtéwnego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

Za sprawny, terminowy i prawidiowy przebieg czynnoéci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

Szczegotowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Skarbnik
Gminy w czasie instruktazu.

Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Zastepcy Skarbnika.
WOJT EMINY GOZD

m;@i;@e Dziewit
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