ZARZADZENIE NR 56/2024
WOITA GMINY GOZD
z dnia 19 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzania okresowej kontroli zabezpieczenia informacji niejawnych oraz
przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w Goidzie

Na podstawie art. 15 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informac;ji
niejawnych (tj. Dz.U. z 2024r., poz. 632,1222) zarzadzam co nastepuije:

& 1,

Zarzadza sig¢ przeprowadzenie kontroli systemu ochrony informagji niejawnych
i przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz okresowej kontroli
ewidencji materiatéw i obiegu materiatéw niejawnych w Urzedzie Gminy w Gozdzie w latach
2022 - 2024r.

§2.
Za realizacjg czynnosci kontrolnych odpowiedzialny jest Zespdt, w skfad ktérego wchodza:

e Pan Pawet Kapusta — Przewodniczgcy Zespotu;
e Pani Urszula Winiarska — Cztonek Zespotu;
* Pan Mariusz Jarosz — Cztonek Zespotu.

§3.
Czynnosci kontrolne:

1. Przeglad obowigzujacych w Urzedzie Gminy wewnetrznych przepiséw
i procedur pod wzgledem zgodnosci z wymogami ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 roku o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz.U. z 2024r., poz. 632,
1222) oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy;

2. Analiza aktualnosci dokumentacji okreslajacej poziom zagrozeri zwigzanych
z nieuprawnionym dostepem do informacji niejawnych lub ich utrata oraz
zakres i warunki zastosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego do
ochrony — opcjonalnie;

3. Weryfikacja wykazu pracownikdw Urzedu Gminy w Goidzie ktorzy
posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych;

4. Kontrola zgodnosci prowadzenia urzadzeri ewidencyjnych prowadzonych
w Kancelarii Materiatéw Niejawnych z rozporzgdzeniem Rady Ministréw
z dnia 7 grudnia 2011 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania
kancelarii tajnych i trybu przetwarzania informacji niejawnych (Dz.U. z 2011
r., Nr 276, poz. 1631 z pdzn. zm.) — opcjonalnie;



5. Analiza zapiséw w urzadzeniach ewidencyjnych w zakresie udostepniania
informacji niejawnych bedacych w dyspozycji Urzedu Gminy w Gozdzie
wytgcznie osobom uprawnionym na podstawie dekretacji;

6. Weryfikacja pokwitowarn udostepnionych dokumentéw niejawnych oraz
potwierdzenia ich zwrotu po zapoznaniu w dziennikach ewidencyjnych —
opcjonalnie;

7. Kontrola dokumentéw niejawnych przechowywanych poza Kancelarig
Materiatow Niejawnych i sprawdzenie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego
wykorzystywanych do zabezpieczenia tych informacji;

8. Kontrola dokumentacji prowadzonych przez Kancelarie - rejestry,
dzienniki, wykazy;

9. Weryfikacja szkolen w zakresie Ochrony Informacji Niejawnych.

§4,

Przewodniczacy Zespotu do dnia 28 lutego 2025 roku zobowigzany jest do przedtozenia
Kierownikowi Jednostki Organizacyjnej protokotu z kontroli Ochrony Informacji Niejawnych
celem jego zatwierdzenia.

§5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




