ZARZADZENIE Nr 56/2021

WOJTA GMINY GOzZD

zdnia 12 pazdziernika 2021 .

w sprawie inwentaryzacji rocznej peinej

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej (Zarzadzenie Nr 36/2012
Wojta Gminy w Gozdzie z dnia 14.06.2012r.) oraz ustawy o rachunkowos$ci z dnia
29 wrzesnia 1994r (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 217)

zarzgdzam co nastepuje:

I. Ustalam nastepujgce zasady i techniki inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2021

1. Sporzagdzenie spisu z natury nastepujacych sktadnikéw majatkowych:

- $rodki trwate,

- pozostate $rodki trwate(wyposazenie),

- srodki transportu,

- gotéwka w kasie, czeki i weksle, gwarancje ubezpieczeniowe,
- rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych surowce, materiaty,

- druki Scistego zarachowania.

. Uzgodnienie nastepujacych sald: aktywa finansowe($rodki na rachunkach) naleznosci

w tym udzielone pozyczki z wytgczeniem naleznosci spornych, watpliwych i naleznosci
od os6b nie prowadzgcych ksigg rachunkowych, oraz z tytutéw publicznoprawnych
i zobowigzania z tytutu sum depozytowych.

Poréwnanie sald z odpowiednimi dokumentami (weryfikacja sald):

- grunty i $rodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony (budowle),
- wartosci niematerialne i prawne,

- naleznos$ci wobec oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych i z tytutéw
publicznoprawnych oraz nalezno$ci spornych i watpliwych

Do sktadu komisji inwentaryzacyjnych powotuje nastepujgce osoby:

Lp

Spis na
dzien

Terminy
od -do

Sktad

Komisji inwentaryzacyjnych

Urzad Gminy w Gozdzie
i GOPS w Gozdzie

31.12.2021

15.10.2021
31.12.2021

Przewodniczgca
Czionek
Czionek
Czionek

Marczykowska Anna
Goérak Agnieszka
Dabrowska Agnieszka
Grosiak Marlena

Ochotnicze Straze Pozarne

31.12.2021

15.10.2021
31.12.2021

Przewodniczaca
Cztonek
Czionek
Cztonek

Serafin Irena
Misalska Agnieszka
Kowalska Anna
Dera Krzysztof

Hydrofornia w Mateczynie

i w Gozdzie, Oczyszczalnia
Sciekéw w Gozdzie i w Klwatce,
sieci wodociggowe i
kanalizacyjne, Swietlice Gminne,
GCl w Klwatce, Punkty Két
Gospodyn Wiejskich, kontenery
i mienie komunalne, przystanki,
punkty przeciwpozarowe

31.12.2021

15.10.2021
31.12.2021

Przewodniczgca
Cztonek
Cztonek
Cztonek

Maciejczyk Izabela
Serafin Irena
Domagata Agnieszka
Wosztyl Monika




Uzgodnienie sald 31.12.2021 | 15.10.2021 Przewodniczaca Kazirodek Aneta

s Cztonek Bekier Monika
Czionek Domagata Grazyna
Czlonek Siczek Agnieszka

Poréwnanie sald z odpowiednimi | 31.12.2021 | 15.10.2021 Grunty

dokumentami (weryfikacji sald) 31.12.2021 Przewodniczacy Pacholczak Andrzej

Cztonek Domagata Agnieszka

(budowle)

Przewodniczgca Maciejczyk Izabela
Czlonek Domagata Agnieszka
Cztonek Serafin Irena

Wartos$ci niematerialne i prawne,

ksigg rachunkowych i z tytutéw

publicznoprawnych oraz nalezno$ci
spornych i watpliwych (podatki, woda,
$cieki i inne ustugi)

Przewodniczaca Kazirodek Aneta

Czlonek Bekier Monika
Czilonek Domagata Grazyna
Czitonek Siczek Agnieszka

Do ustalenia stanéw rzeczywistych (z natury) sktadnikéw majatku inwentaryzowanych na
podstawie obmiaru lub szacunku upowazniam powotane komisje inwentaryzacyjne.

Do ustalenia wyceny niepetnowartosciowych sktadnikéw majgtku upowazniam powotane
komisje inwentaryzacyjne.

Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

Zobowigzuje sie Skarbnika Gminy do przeprowadzenia szkolenia i szczeg6towego
instruktazu cztonkéw komisji, a takze oséb odpowiedzialnych materialnie oraz
pracownikow ksiggowoséci, o sposobie przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych
zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidenciji:

- oznaczenia wywieszkami, utozenia weditug asortymentéw, spryzmowania
materiatbw masowych,

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania Iub
zlikwidowanych fizycznie $rodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikéw
majgtkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia
spisow,

- uporzgdkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej, ewidencji sktadnikéw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego
wyposazenia i innych urzagdzeniach ewidencyjnych.

Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytutu urlopdw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnych w okresie, w ktérym przypadaja
czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwtocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacii.

Srodki trwate trudno dostepne ogladowi

naleznosci wobec oséb nieprowadzacych




10.

1.

12.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢
dostarczone do gtéwnego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej.

Szczegobtowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Skarbnik
Gminy w czasie instruktazu.

Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych

powierza sie Skarbnikowi Gminy i Zastepcy Skarbnika.
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