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UCHWALA Nr XIX/131/2016

RADY GMINY Gozd
z dnia 21 listopada 2016 r.

w sprawie: wspélnej obslugi placéwek oswiatowych dla ktorych Gmina Gézd jest
organem prowadzgcym oraz  statutu Zespolu  Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkél w Gozdzie.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2, art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 11 ust. 2 ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. 22013 r. poz. 885
z pdzn. zm.) Rada Gminy G6zd uchwala co nastepuje :

§ 1.

1. Ustanawia si¢ Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Gozdzie jednostka
obstugujaca dla nastgpujacych jednostek obstugiwanych:

1) Zesp6t Szkot w Gozdzie w skiad, ktérego wehodzi:
- Publiczna Szkola Podstawowa im. Janusza Korczaka w Gozdzie,
- Publiczne Gimnazjum im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Gozdzie,
- Samorzadowe Przedszkole w Gozdzie,
2) Zespot Szkot w Kuczkach-Kolonii w skiad, ktérego wehodzi:
- Publiczna Szkola Podstawowa im. Jana Pawla II w Kuczkach-Kolonii,
- Publiczne Gimnazjum w Kuczkach-Kolonii,
3) Zespot Szkot Ogolnoksztaleaeych w Maleczynie w sklad, ktorego wehodzi:
- Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Kochanowskiego w Maleczynie,
- Publiczne Gimnazjum w Maleczynie,
4) Publiczna Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Klonoéwku-Kolonii,
5) Publiczna Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Podgorze,
6) Publiczna Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Klwatce Kroélewskie;.

2. Okresla sig zakres obowigzkow powierzonych Zespolowi w ramach wspolnej obstugi
jednostek obstugiwanych:

1) obstuge finansowa- ksiggowa obejmujgcg calosé obowiazkow jednostek obstugiwanych
z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci, inwentaryzacji i ewidencji VAT nadzér nad
przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach obstugiwanych,
dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacii gospodarczych i finansowych
z planem finansowym, kompletnoéci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych, biezaca analiza wykonania planéw finansowych,

2) obsluge kadrowo-ptacowa obejmujaca: prowadzenie akt osobowych pracownikow,
obstugg wyplat wynagrodzen i innych $§wiadczen pienieznych dla pracownikéw jednostek
obstugiwanych, ewidencjonowanie danych, o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego
funduszu plac, realizacje zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania skladek
z tytutu ubezpieczenia pracownikow oraz naleznosci podatkowych,

3) obstuge organizacyjno-administracyjng obejmujaca: wykonywanie zadan z zakresu
statystyki oraz obowiazku sporzadzania sprawozdan dotyczacych realizacji zadan
rzeczowych wlasnych i jednostek obstugiwanych, a takze sprawozdan dotyczacych
zatrudnienia, osobowego funduszu plac, obowigzkowych sktadek ubezpieczeniowych



1 podatkéw, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan
przewidzianych prawem oraz koordynacje spraw organizacyjno-administracyjnych
jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
i wychowania w publicznych placéwkach o$wiatowych, archiwizowanie dokumentacji
jednostek oswiatowych w zakresie przyznanych zadan, a takze organizowanie dowozenia
dzieci do szkot , dozywiania dzieci w szkolach, prowadzenie remontéw obiektow
oswiatowych oraz zadan inwestycyjnych,

4) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,

5) przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektow finansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej oraz innych zrodet zewnetrznych,

6) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programow, w tym rozliczanie przyznanych dotacji.

§2.
Zespolowi  Ekonomiczno-Administracyjnemu  Szkét w  Gozdzie nadaje si¢ statut,
w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszej uchwaty.

§ 3.
Traci moc Uchwala Nr XI11/61/2003 Rady Gminy w Gozdzie z dnia 29 sierpnia 2003 roku

W sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Gézd - pod nazwa — Zespol
Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Gozdzie oraz Uchwala Nr XV/72/2003 Rady
Gminy w Gozdzie z dnia 29 pazdziernika 2003 roku w sprawie Statutu Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Gozdzie.

§ 4.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Gozd.

§ 5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.




Zalacznik

do uchwaty Nr XI1X/131/2016
Rady Gminy Gézd

zdnia 21.11.2016r.

STATUT
Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkél w Gozdzie

Postanowienia ogélne

§ 1.

Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkél w Gozdzie zwany dalej ZEAS jest gminng
jednostkg organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, dzialajagca jako wyodrebniona
jednostka budzetowa majgca na celu zapewnienie wspdlnej obstugi placowek oswiatowych dla
ktérych Gmina Gozd jest organem prowadzacym.

§ 2.
Siedzibg ZEAS jest Urzad Gminy w Gozdzie, ul. Radomska 7.

§ 3.
ZEAS dziala w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz.
446), :
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. 22013 r. poz.
885 z pézn. zm.), !
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 . poz. 1047), |
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jedn. z 2016 r.
poz. 902),
5) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2015 . poz. 2156
Z pozn. zm),
6) niniejszego statutu.

§ 4.

Przedmiotem dziatania ZEAS jest zakres obowigzkéw w ramach wspdlnej obstugi dla jednostek
obstugiwanych wskazanych w uchwale Rady Gminy, a mianowicie:

1.Dzialania ZEAS w zakresie obslugi finansowej jednostek obstugiwanych obejmuja :

1) zapewnienie obstugi finansowo-ksiggowej ZEAS i jednostek obstugiwanych,

2) prowadzenie obshugi rachunkéw bankowych,

3) prowadzenie gospodarki finansowej ZEAS oraz jednostek obstugiwanych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegélnosci z ustawa o rachunkowosci,
ustawa o finansach publicznych oraz z przepisami wykonawczymi jednostek
budzetowych,

4) planowanie zadan, statystyka oraz sporzadzanie dla kazdej jednostki odrebnie
wymaganych sprawozdan finansowych i budzetowych oraz rozliczen w zakresie zadan
rzeczowych, funduszu plac, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

5) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej,

6) sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno- rachunkowym oraz
wstgpna kontrola z planem finansowym szkot i placéwek o$wiatowych,

7) wspolprace z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania projektow
planéw finansowych tych jednostek, prowadzenie biezacej analizy wykorzystywania
srodkéw finansowych ujetych w planach finansowych jednostek obstugiwanych
ZEAS, przygotowywanie na podstawie wnioskow dyrektoréw jednostek obstugiwanych



propozycji zmian w planach finansowych oraz przedkladanie informacji w tym zakresie
organom gminy,
8) przygotowywanie wnioskéw o pozyskanie srodkow z rezerwy czesci o$wiatowej
subwencji ogdlnej,
9) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej dotacji celowych otrzymywanych przez
Gming Gézd na realizacje zadan o$wiatowych,
11) nadz6r nad przebiegiem i rozliczeniem inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,
12) prowadzenie obstugi finansowo -ksiggowej dozywiania w jednostkach obstugiwanych,
13) prowadzenie ewidencji VAT,
14) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Dzialania ZEAS w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej jednostek
obstugiwanych obejmuja:
1) prowadzenie obstugi kadrowo-placowej ZEAS i jednostek obstugiwanych:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikow ZEAS oraz o0séb zatrudnionych
w jednostkach obstugiwanych,

b) naliczanie i wyplacanie wynagrodzen i innych naleznosci z tytutu zawartych uméw
0 prac¢ i uméw cywilnoprawnych,

¢) ewidencjonowanie danych o wyplacanym wynagrodzeniu,

d) potragcanie podatku dochodowego od osob fizycznych i rozliczanie z Urzgdem
Skarbowym, a takze sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw, zatrudnionych

w obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia, prowadzenie
rozliczenia skladek z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych wraz z dokumentacja oraz
z Pafistwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,
e) sporzadzanie za$wiadczen o wysokosci wynagrodzen do celéw emerytalno-rentowych
pracownikéw obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek pracownika,
2) wspoélpracg z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji zadan
zwigzanych z Systemem Informacji O$wiatowej,
3) organizowanie obstugi techniczno-gospodarcze;j,
4) prowadzenie remontéw oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie,
5) przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektow finansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej oraz innych Zrodet zewnetrznych,
6) zaopatrywanie w opat.

. W ramach wspoélnej obstugi, ZEAS wykonuje w catosci obowigzki w zakresie rachunkowosci

1 sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

. Dziatania ZEAS w zakresie obstugi administracyjno-finansowej organéw Gminy Gézd

obejmujg:

1) opracowywanie projektow uchwat i zarzadzen dotyczacych o$wiaty i wychowania,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli na stopien
nauczyciela mianowanego,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem pracy dyrektoréw szkot i przedszkoli,
prowadzonych przez Gmine Gozd,

4) przygotowywanie analiz projektoéw arkuszy organizacyjnych,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztatcania zawodowego
nauczycieli,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem uczniow do szkét i dowozem os6b
niepelnosprawnych,

7) wypelnianie zadan dotyczacych dofinansowania kosztéw ksztalcenia pracodawcom
mlodocianych pracownikow,

8) prowadzenie spraw z zakresu pomocy materialnej dla uczniéow,



9) rozliczanie Sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela,
10) prowadzenie bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej,
11) prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie prowadzone;j
dziatalnosci,
12) prowadzenie spraw zwiazanych z powolywaniem i odwolywaniem dyrektoréw placowek
o$wiatowych,
13) prowadzenie sportu i kultury fizyczne;.
5. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1 — 4 stanowig podstawowa dziatalno$¢ ZEAS.
6. Zakres dziatania ZEAS obejmowa¢ moze rowniez inne dziatania wynikajace z przepisow
prawa i potrzeb jednostek obstugiwanych.

Zarzadzanie i organizacja

§85.
1. Pracami ZEAS kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor zarzadza i reprezentuje ZEAS na zewnatrz.
3. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora ZEAS wykonuje Wéjt Gminy Gozd.
4. Dyrektor ZEAS jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy
i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow ZEAS.

§ 6.
Szczegblows organizacj¢ i zasady funkcjonowania ZEAS okresla regulamin organizacyjny
opracowany przez Dyrektora ZEAS, zatwierdzony przez Wéjta Gminy Gozd.

Zasady finansowania

§9.

1. ZEAS jest jednostkg budzetowa, ktérego gospodarka prowadzona jest na zasadach
przewidzianych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz.
U.z2013 r. poz. 885 z p6Zn. zm.) oraz w innych przepisach prawa dotyczacych gospodarki
finansowej gminy.

2. ZEAS prowadzi obstugg ksiggowo-finansowa na odrebnym rachunku bankowym.

§ 8.
1. Dyrektor ZEAS opracowuje corocznie projekt planu dochodéw i wydatkow ZEAS w formie
i na zasadach okreslonych ustawami i uchwatg Rady Gminy w sprawie procedury uchwalania
budzetu.
2.Dyrektor ZEAS sklada Wojtowi Gminy i Radzie Gminy Gézd sprawozdania dotyczace
gospodarki finansowej i dzialalnosci ZEAS.




