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W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. 2 2010r. nr 113, poz. 759 z pdZ. zm.) zwracamy sie z zapytaniem
ofertowym o cene dostaw/ustug

Zamawiajacy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gozdzie

Przedmiot zamowienia: przeprowadzenie warsztatow ,,Zasady savoir-vivre”
Termin realizacji zamoéwienia: do 15 grudnia 2012r.

Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.

Inne istotne warunki zamoéwienia:

A. Warsztaty ,,Zasady savoir-vivre” powinny obejmowac nastepujgce zagadnienia:

1). Rola wygladu zewnetrznego,

2). Podstawowe zasady zachowania w miejscach publicznych:

- budowanie pozytywnego wizerunku w miejscu pracy,

- kultura zachowan w srodowisku pracy i w sytuacjach nieoficjalnych,

- zasady panujgce przy powitaniu,

3). Zasady zachowania sie w instytucjach panstwowych, instytucjach kultury

i sztuki,

4). Zasady zachowania sie przy stole - spotkanie w restauracji,

5). Udziat w wydarzeniu kulturalnym — wyjscie do kina, teatru lub na koncert.

B. Przeprowadzenie warsztatow dla 14 oséb w jednej grupie w wymiarze 21 godzin
lekcyjnych (trzy dni),

C. Zajecia prowadzone bedg w miejscu wskazanym przez wykonawce. Wykonawca
zapewni sale do przeprowadzenia zajec.

D. Wykonawca bedzie zobowigzany: do opracowania programu i harmonogramu
zaje¢, zaopatrzenia uczestnikdw w niezbedne pomoce do wiasciwej realizacji
zaje¢ (jesli bedzie taka koniecznos¢), dokumentacji szkoleniowej, ewaluacji
zaje¢ i opracowania wynikéw, wspotpracy z koordynatorem projektu, raportu
koncowego z wykonania umowy,

E. Zapewnienia podczas zaje¢ wyzywienia oraz wejsciowek do instytucji
kulturalnych.

F. Zapewnienia uczestnikom warsztatow dojazdu na zajecia (dojazd z miejscowosci
G6zd do miejsca odbywania sie zajec i z powrotem),

G. Ubezpieczenie uczestnikdw warsztatow,

H.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci
zamowienia podwykonawcom.

I. Oferty niekompletne lub bez wymaganych zatgcznikow nie bedg rozpatrywane.
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6. Niezbedne wymagania osob prowadzacych zajecia:
e Doswiadczenie w prowadzeniu podobnych zaje¢;
e Komunikatywnos¢;
e Umiejetnosci interpersonalne;
e Odpowiedzialnos¢, sumiennosc, zaangazowanie.

Zainteresowanych prosimy o ztozenie oferty cenowej wraz z nastepujacymi
zatgcznikami:

e Aktualne CV — 0s6b prowadzacych zajecia,

e List motywacyjny,

e Kserokopie dokumentow poswiadczajgcych doswiadczenie w prowadzeniu
podobnych zajec

Ztozenie oferty i dokumentow jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w w/w dokumentach dla potrzeb niezbednych dla realizacji
procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych o osobowych
(Dz.U. z 2002 roku nr 101, poz. 926 z pézn. zm)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do powiadomienia jedynie oferenta, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte na wykonanie ustugi. Na temat rozpatrzonych ofert
zainteresowanym Zamawiajgcy udziela wszelkich informacji telefonicznie. Dopuszcza
sie mozliwos¢ negocjacji.

Opis sposobu ztozenia oferty oraz miejsce i termin:

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym druku ,OFERTA” w jezyku polskim,
w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub
dtugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong. Na kopercie
nalezy umiesci¢ napis ,oferta na przeprowadzenie zaje¢ ,zasady savoir-vivre””.
Oferte mozna ztozy¢ osobiscie lub przestaé pocztg na adres:

Urzad Gminy w Gozdzie

ul. Radomska 7

26-634 Goézd

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30.11.2012r godz. 12%°




