WYDANIE ODPISU AKTU URODZENIA, MALZENSTWA, ZGONU

Jednostka prowadzaca

Urzad Stanu Cywilnego (USC)

Wymagane dokumenty
1. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia.

2. Je$li dokument podlega optacie skarbowej - nalezy zataczy¢ do wniosku oryginat dowodu wpfaty
optaty skarbowe;j.

Miejsce zlozenia dokumentow

dowolny urzad stanu cywilnego

Oplaty

- wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego - 33 zi

- wydanie odpisu skrdconego aktu stanu cywilnego - 22 zl

- wydanie skroconego odpisu aktu stanu cywilnego na druku wieloj¢zycznym - 22 zi

- wydanie za$wiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby - 24 zt

Zwolnienia z oplaty skarbowej okreslone sa w ustawie z dnia 16 listopada 2006r. o optacie
skarbowej (t. j. Dz. U.2020, poz.11546)

Potwierdzenie dokonania oplaty skarbowej nalezy dostarczy¢ do USC wraz z wnioskiem.

Termin i sposob zalatwienia

Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia zostat ztozony do
kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry przechowuje ksigge stanu cywilnego, dokonuje on
przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego w terminie umozliwiajgcym
wydanie odpisu w ciggu 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia, zostat ztozony do
kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego, przeniesienia
aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego dokonuje si¢ w terminie umozliwiajgcym
wydanie odpisu w ciggu 10 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku.

Podstawa prawna
ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 709)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia
aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 204),

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz.
225),

ustawa z 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2020, poz.1546)



Tryb odwolawczy

Od decyzji, odmawiajacej wydania odpisu, wydanej przez Kierownika USC Gozdzie, przyshuguje
odwolanie do Wojewody Mazowieckiego, za posrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od
dnia jej dorgczenia.

Inne informacje

Rodzaje odpiséw aktow stanu cywilnego:

- skrécony
- zupelny
- skrécony na druku wielojezycznym

Osoba uprawniong do uzyskania odpisu aktu lub zaswiadczenia jest:

- osoba, ktorej akt dotyczy

- jej wstepni - rodzice, dziadkowie
- jej zstepni — dzieci, wnuki

- jej rodzenstwo

- wspotmalzonek

Odpisy i zaswiadczenie wydaje si¢ r6wniez na wniosek:

- sgdu

- organu panstwowego

- innych o0s6b, ktére udokumentujg interes prawny
- osoby posiadajacej pelnomocnictwo

Odpis aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenie w formie dokumentu elektronicznego

Odpisy aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenie wydane w formie dokumentu elektronicznego, czyli pliki
elektroniczne, s3 podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym, ktéry potwierdza autentycznos¢ tego
dokumentu, dlatego tez moze on by¢ wykorzystany wytacznie w formie elektronicznej (w sprawach
prowadzonych za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej), gdyz tylko w tej formie posiada walor
dokumentu urzedowego.

W przypadku wydrukowania takiego odpisu, traci on walor dokumentu urzedowego i nie bedzie mogt by¢
np. zatacznikiem do wniosku sktadanego w formie papierowej. Nie mozna postugiwa¢ si¢ (wprowadzaé do

obrotu prawnego) wydrukowanym odwzorowaniem graficznym tego dokumentu. Odpis wydany w formie
dokumentu elektronicznego, opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesylany jest wnioskodawcy na skrzynke na platformie
ePUAP.

Wielojezyczne odpisy skrécone mozna uzyskaé tylko w postaci papierowe;.

Od 21 kwietnia 2020 r. odpis aktu urodzenia, matzefistwa lub zgonu mozna uzyska¢ od reki w
wersji elektronicznej. Jest to mozliwe po spetnieniu 3 warunkow:

- odpis aktu, o ktéry wnioskujesz musi dotyczy¢ Ciebie, Twoich dzieci, rodzicow lub matzonka

- system w trakcie wypelniania wniosku musi potwierdzi¢, ze mozliwe jest automatyczne wydanie
odpisu
- za odpis aktu nalezy zaptaci¢ online

Dokument jest generowany bezposrednio z Systemu Rejestrow Pafistwowych (SRP), a nastepnie
automatycznie przesylany na skrzynke wnioskodawcy M6j Gov.



