WPISANIE DO REJESTRU STANU CYWILNEGO AKTU STANU
CYWILNEGO SPORZADZONEGO ZA GRANICA- TRANSKRYPCJA

Jednostka prowadzaca

Urzad Stanu Cywilnego (USC)

Wymagane dokumenty
TRANSKRYPCJA ZAGRANICZNEGO AKTU STANU CYWILNEGO

Whiosek o dokonanie transkrypcji sktada si¢ do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.
Transkrypcja jest obligatoryjna jezeli:

- obywatel RP posiada akt stanu cywilnego potwierdzajgcy wczesniejsze zdarzenie na terenie Polski
1 zada dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego

- obywatel RP ubiega si¢ o polski dokument tozsamosci lub nadanie nr PESEL

Wymagane dokumenty w przypadku wpisu, uzupetnienia lub sprostowania:

AKT URODZENIA
1. Oryginalny zagraniczny akt urodzenia dziecka (moze by¢ na druku wielojezycznym)
2. Jesdli jedno z rodzicow dziecka jest obcokrajowcem nalezy zalgczy¢ akt urodzenia cudzoziemca
3. Informacja rodzicéw dziecka odnosnie ich stanu cywilnego w momencie urodzenia dziecka oraz
o pochodzeniu dziecka
4. Dokumenty w jezyku obcym przedktada si¢ z urzgdowym tlumaczeniem na jezyk polski
dokonywanym przez:
- thumacza przysigglego wpisanego na liste¢ prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;
- ttumacza przysiggtego uprawnionego do dokonywania takich thumaczen w panstwach
czlonkowskich
Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);
- polskiego konsula.
5. Wniosek o wpisanie do polskiej ksiggi aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg (wzor
wniosku dostepny w USC Go6zd pok. nr 115 na stronie internetowej www.bip.gozd.pl )
6. Jesli rodzice nie dokonujg wpisania aktu urodzenia osobiscie wowczas mogg udzielié
pelnomocnictwa .
7. Dokonujac transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktory dot. obywateli RP
postugujacych si¢ rowniez aktami stanu cywilnego sporzadzonymi w RP, kierownik USC moze, na
wniosek osoby, ktorej akt dotyczy (przy matoletnim dziecku na wniosek rodzicow) dostosowaé
pisowni¢ do regul pisowni polskiej, jezeli wniosek taki zostat ztozony z wnioskiem o dokonanie
transkrypcji.

AKT MALZENSTWA
1. Oryginalny zagraniczny akt matzenstwa (moze by¢ na druku wielojezycznym)
2. Jesli jedno z matzonkdw jest obcokrajowcem nalezy zatgczy¢ akt urodzenia obcokrajowca
3. Informacja na temat stanu cywilnego w momencie zawarcia matzenstwa oraz USC, ktory
sporzadzit poprzedni akt
4. Dokumenty w jezyku obcym przedktada si¢ z urzgdowym thumaczeniem na jezyk polski
dokonywanym przez:
- thumacza przysieglego wpisanego na list¢ prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;
- thumacza przysiegltego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
czlonkowskich
Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);
- polskiego konsula.
5. Wniosek o wpisanie do polskiej ksiegi aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg (wzor
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wniosku dostepny w USC G6zd pok. nr115 lub na stronie internetowej www.bip.gdzd.pl)

6. Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajacy zawarcie malzenstwa nie zawiera
zapisu o o$wiadczeniu matzonkow w sprawie nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa,
matzonkowie mogg ztozy¢ takie oswiadczenia w sktadanym wniosku o transkrypcje. W tym samym
trybie matzonkowie mogg ztozy¢ oswiadczenie o nazwisku dzieci zrodzonych z tego malzenstwa.
7. Jesli matzonkowie nie dokonuja wpisania aktu matzenstwa osobiscie, wowczas mogg udzielié
pelnomocnictwa (wzdr pelnomocnictwa dostepny w USC Gdzd pok. nr 115 lub na stronie
internetowej www.bip.go6zd.pl)

8.Dokonujgc transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktéry dot. obywateli RP
postugujacych si¢ réwniez aktami stanu cywilnego sporzadzonymi w RP, kierownik USC moze, na
wniosek 0sob, ktérych akt dotyczy dostosowaé pisowni¢ do regul pisowni polskiej, jezeli wniosek
taki zostal ztozony z wnioskiem o dokonanie transkrypcji

AKT ZGONU
1. Oryginalny zagraniczny akt zgonu (moze by¢ na druku wielojezycznym)
2. Jesli zmarly jest obcokrajowcem nalezy zalgczy¢ akt urodzenia cudzoziemca
3. Dokumenty w jezyku obcym przedktada si¢ z urzgdowym tlumaczeniem na jezyk polski
dokonywanym przez:
- thumacza przysiggltego wpisanego na list¢ prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;
- thumacza przysigglego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);
- polskiego konsula.
4. Wniosek o wpisanie do polskiej ksiggi aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg (wzor
wniosku dostepny w USC Gézd pok. nr 115)

Miejsce zlozenia dokumentow

Urzad Stanu Cywilnego w Gozdzie, ul. Radomska 7 , 26-634 Go6zd
pok. Nr115 , tel. 48 320 20 97 w. 43

Oplaty

odpis zupetny po transkrypcji — 50 zi
odpis zupetny po sprostowaniu — 39 zi
odpis zupelny po uzupelnieniu — 39 zi

pelnomocnictwo - 17z}
Potwierdzenie dokonania oplaty skarbowej nalezy zataczy¢ do wniosku.

Termin i sposob zalatwienia

niezwlocznie

Podstawa prawna
ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 709)

Tryb odwolawczy

od decyzji odmownej strona moze wnies¢ odwotanie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14
dni od daty jej otrzymania za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Gozdzie



Inne informacje
WAZNE INFORMACJE:

1. Akt nie zawierajgcy wszystkich danych wymaganych w $wietle prawa polskiego nie bedzie
posiadal pelnej mocy dowodowej. Wobec tego na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy/osoby
posiadajgcej interes prawny lub faktyczny, akt winien by¢ uzupetniony zgodnie z art.37
prawa o aktach stanu cywilnego. Podstawe uzupetnienia aktu stanowig inne akty stanu
cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego prowadzone dla tego aktu i inne
dokumenty majgce wptyw na stan cywilny. Uzupelnienia aktu stanu cywilnego mozna
dokona¢ na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panstwie
wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego i jezeli stwierdza zdarzenie
wczesniejsze dot. tej osoby lub jej wstepnych.

2. Dokonujac transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktéry dot. obywateli RP
postugujacych si¢ rowniez aktami stanu cywilnego sporzgdzonymi w RP, kierownik USC
moze, na wniosek oséb, ktorych akt dotyczy dostosowaé pisowni¢ do regul pisowni polskie;j,
jezeli wniosek taki zostal ztozony z wnioskiem o dokonanie transkrypcji

3. Dokumenty stanowigce podstawe wpisania zagranicznego aktu do polskich ksigg oraz
sprostowania/uzupetnienia - nie podlegaja zwrotowi.

4. Wpisanie aktu urodzenia nie skutkuje czynnosciami dokonywanymi z urzedu tj.
zameldowaniem i nadaniem numeru ewidencyjnego PESEL osoby, ktorej akt dotyczy.

Formularze i zalgczniki



