WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Podstawa prawna
ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t. j. Dz. U. 22022 . poz. 671)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 05 pazdziernika 2021
r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2021 r. poz. 1865)

Miejsce zlozenia dokumentow/zalatwienia sprawy:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej:
osobiscie w formie pisemne;j

w formie dokumentu elektronicznego dla dzieci do 12 roku zycia (za posrednictwem portalu
e PUAP)

W Urzedzie Gminy w GoZdzie wniosek mozna zlozy¢:
na 1 pietrze pok. nr 115 w USC

Wszelkich informacji dotyczacych wydania dowodéw osobistych udziela pracownik Dowodow
Osobistych pod numerami telefonow:

48 320 20 97 wew. 43

Godziny przyjmowania interesantow:
poniedziatek 8.30 —17.00
wtorek-czwartek 7:30 —15:30
pigtek 7.30-15.00

Sposéb zlozenia wniosku:

Whiosek sklada osoba posiadajaca pelna zdolno$¢ do czynnoscei prawnych. W imieniu osoby
nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do
czynno$ci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun
prawny lub kurator. Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku wydanie dowodu osobistego
osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosei prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych wymaga jej obecnoscei przy sktadaniu wniosku. Wyjatek stanowia osoby, ktore
nie ukonczyty 5 roku zycia.

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego z powodu choroby,
niepetnosprawnoscei lub innej niedajacej si¢ pokonaé przeszkody wnioskodawca powiadamia organ
gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie
pozwalajg na przyjecie tego wniosku.

Uwagi:

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej
Polskiej.

Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany
posiada¢ dowod osobisty.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukoficzyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat od



daty wydania dowodu osobistego.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od
daty wydania dowodu osobistego.

Dowod osobisty wydany osobie, ktéra ukoniczyta 12 rok zycia, od ktérej chwilowo fizycznie nie ma
mozliwosci pobrania odciskow ktéregokolwiek z palcéw, jest wazny przez okres 12 miesigcy od
daty jego wydania.

Dowdd osobisty posiada warstwe graficzna i warstwe elektroniczna.
Funkcje dowodu osobistego:
- potwierdzenie tozsamosci i obywatelstwa polskiego;
umozliwienie przekraczania granic panstw, ktore honorujg dowod osobisty jako dokument
podrézy;
uwierzytelnianie w e-ustugach za pomoca profilu osobistego;
- skladanie podpisu osobistego;
+ potwierdzanie obecnosci w okreslonym czasie i miejscu.
Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego:

Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia zamieszcza sie w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego osoby, ktéra posiada petng albo ograniczong zdolnosé¢ do czynnosci prawnych.

« Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej dowodu osobistego
osoby, ktdra posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o
wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na zamieszczenie tego certyfikatu, albo w
przypadku osoby matoletniej, ktéra ukonczyta 13 rok zycia - zgode te wyrazit rodzic,
opiekun prawny lub kurator tej osoby.

- Certyfikat potwierdzenia obecnosci zamieszcza sie w warstwie elektronicznej kazdego
dowodu osobistego bez wzgledu na zdolnosé do czynnosci prawnych.

+  Zamieszczenie w dowodzie osobistym kwalifikowanego certyfikatu podpisu
elektronicznego wraz z danymi do skfadania tego podpisu oraz korzystanie z tego podpisu
odbywa si¢ na podstawie umowy posiadacza dowodu osobistego oraz dostawcy ustugi
zaufania. W przypadku uniewaznienia dowodu osobistego skutkujacego niemoznoscig
korzystania z tego certyfikatu Skarb Panstwa nie ponosi kosztéw zwigzanych z zakupem
nowego kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.

Kurator lub opiekun prawny posiadacza dowodu osobistego powiadamia niezwlocznie organ
dowolnej gminy o ubezwlasnowolnieniu catkowitym lub czesciowym posiadacza dowodu
osobistego, w ktorego dowodzie osobistym w warstwie elektronicznej zostat zamieszczony
certyfikat podpisu osobistego, okazujac prawomocne orzeczenie sadu w tej sprawie. Uniewaznienie
dowodu osobistego nastgpuje z dniem uprawomocnienia si¢ orzeczenia sadu o
ubezwlasnowolnieniu catkowitym lub czgsciowym posiadacza dowodu osobistego.

Oplaty:
Dowody wydawane sg bezptatnie

Termin i spos6b zalatwienia sprawy:
30 dni od dnia zlozenia wniosku

Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje

Wymagane wnioski i dokumenty:

wniosek o wydanie dowodu osobistego



do wniosku zatacza sie kolorowa fotografi¢ osoby ubiegajgce] si¢ 0 wydanie dowodu
osobistego 0 wymiarach 35x45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z rtOwnomiernym
oé$wietleniem, majaca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujacg
wizerunek od wierzcholka glowy do gérnej czgéci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, przedstawiajaca osobg w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, i
odzwierciedlajaca w sposéb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy
osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego. Osoba na fotografii patrzy na wprost
oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamknigte usta, twarz nieprzystoni¢ta wtosami, widoczne
brwi, oczy i Zrenice.

Osoba na fotografii przedstawiona jest bez nakrycia glowy. Osoba noszgca nakrycie glowy
zgodnie z zasadami swojego wyznania moze dotaczy¢ fotografi¢ przedstawiajacg ja w
nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny, a osoba ta przedtozy
za$wiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwiazku wyznaniowego
zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej. Osoba moze takze dotgczyc¢ fotografi¢
przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile uprawdopodobni, Ze taka potrzeba wynika z
konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku.

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularow z ciemnymi szktami. Osoba z wadg
narzadu wzroku moze dofaczy¢ fotografig przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi
szktami o ile osoba ta przedtozy orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia
lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku.

Fotografia osoby do 5 roku zycia moze nie spetniaé ww. Wymogow.

Fotografia wykonuje sie nie weze$niej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku.

Odbiér dowodu osobistego

Dowéd osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostal ztozony
wniosek o wydanie dowodu osobistego.

Dowéd osobisty osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic
albo opiekun, a dowdd osobisty osoby posiadajace] ograniczona zdolnos¢ do czynnosci
prawnych odbiera osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.
Dowdd osobisty moze réwniez odebraé rodzic, ktory nie sktadal wniosku o wydanie
dowodu osobistego.

Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosei do czynnosci
prawnych albo posiadajacej ograniczona zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga
obecnosci tej osoby, z wyjatkiem osoby, ktéra nie ukofczyta 5 roku zycia;

Odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ pelnomocnik, sktadajac pelnomocnictwo
szczegolne do dokonania tej czynnosci, w przypadku gdy:

1) wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony w trybie art. 26 ust. 1;

2) osoba ubiegajaca si¢ 0 wydanie dowodu osobistego powiadomi organ gminy o
niemoznosci osobistego odebrania dowodu osobistego z powodu choroby,
niepelnosprawnosci lub innej niedajgcej si¢ pokonac przeszkody, ktora powstata po dniu
zlozenia wniosku.

Ustalenie kodéw dla certyfikatéw identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu
osobistego.

1. Uzycie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego jest
mozliwe po uprzednim ustaleniu przez posiadacza dowodu osobistego kodow dla kazdego z
tych certyfikatow.



2. Ustalenie ww. kodow nastgpuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu osobistego
lub w kazdym czasie po jego odbiorze.

3. Po ustaleniu ww. kodéw posiadacz dowodu osobistego moze w kazdym czasie dokonaé
zmiany kodow.

4. W przypadku zablokowania kodu dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub
certyfikatu podpisu osobistego posiadacz dowodu osobistego moze odblokowaé certyfikat
przy uzyciu kodu odblokowujacego, ktory otrzymat przy odbiorze dowodu osobistego.

5. Czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 3 i 4, posiadacz dowodu osobistego moze dokonaé w
dowolnym organie gminy lub przy uzyciu przeznaczonej do tego aplikacji. Minister
wlasciwy do spraw wewngtrznych udostgpnia w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej
stronie podmiotowe;j aplikacj¢ umozliwiajacg dokonanie takiej czynnosci.

Gotowos¢ do odbioru dowodu osobistego mozna sprawdzi¢ na stronie: www.obywatel.gov.pl
Wymagane wnioski i dokumenty:
dotychczasowy dowdd osobisty, o ile nie zostala zgtoszona jego utrata;

cudzoziemiec, ktory nabyl obywatelstwo polskie, zwraca dokument potwierdzajacy
legalnos¢ jego pobytu na terytorium RP wydany przez whasciwy organ, jesli taki dokument
byl cudzoziemcowi wydany i nie zostat zwrécony po doreczeniu dokumentu
potwierdzajacego nabycie obywatelstwa polskiego.

Pliki do pobrania
Whiosek o wydanie dowodu osobistego pdf,



