2/

ODTWARZANIE TRESCI AKTOW STANU CYWILNEGO
Wymagane dokumenty:

- dokument tozsamosci (tj. dowdd osobisty, paszport)

- podanie wraz z o§wiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystgpowata z wnioskiem o
odtworzenie aktu do urzedéw stanu cywilnego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

- dowody (przede wszystkim dokumenty) potwierdzajgce fakt powstania i tre$¢ aktu, ktory
ma by¢ odtwarzany

- oryginal urzedowego ttumaczenia na jezyk polski dokumentéw potwierdzajgcych fakt
powstania i tres¢ aktu, ktory ma by¢ odtwarzany

- pelnomocnictwo — w przypadku sktadania wniosku przez pelnomocnika

- os$wiadczenie o wyborze nazwiska w sytuacji, gdy odtwarzany akt matzenstwa nie zawiera
nazwisk matzonkéw noszonych po zawarciu matzenstwa oraz nazwiska dzieci, ztozone
przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego lub konsulem Rzeczypospolitej Polskiej za
granica

- dowdd osobisty i ksigzeczka wojskowa osoby zmartej (jesli posiadata wymienione
dokumenty) — w przypadku odtworzenia aktu zgonu

Optata skarbowa:

Kwota Tytul platnosci
39,00 zt  odpis zupelny aktu stanu cywilnego po odtworzeniu aktu

w przypadku zlozenia pelnomocnictwa (nie dotyczy pelnomocnictw
17,00 zt  udzielonych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony z optaty skarbowej)

Oplate skarbowa nalezy uiSci¢:

w kasie Urzedu w godzinach pracy Urzgdu Gminy w Gozdzie
ul. Radomska 7
26-634 Gozd

lub na rachunek bankowy:
Nr konta: PKO SA .II oddzial w Radomiu 53 1240 3259 1111 0010 0618 1287

(z dopiskiem dokonywanej operacji, np. "Oplata skarbowa z tytutu ....")

Dowdd uiszezenia oplaty proszg dotaczy¢ do sktadanych dokumentow.
Informujemy, ze w/w konto dotyczy tylko i wylacznie oplat skarbowych.

Termin i sposob zalatwiania:

- zamieszczenie w rejestrze stanu cywilnego odtworzonego zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego oraz wydanie odpisu zupetnego aktu

- dokonywane sg niezwlocznie, do miesigca w sprawach wymagajacych prowadzenia
postepowania wyjasniajacego, a w sprawach skomplikowanych do dwoch miesigey decyzja
odmawiajgca odtworzenia dokumentu stanu cywilnego.

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego
ul. Radomska 7

26-634 Gozd

tel. 048 320 20 97 w. 43

Tryb odwolawczy:



Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.2021.709 j. t.)

. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.2021.735
jo 1)

. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U.2020.1359 . t.)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U.2019.1000 j. t. ze zm.)
Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.
U.z2019.162j. t. ze zm.)
Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U.2019.2294 j. t. ze zm.)
Ustawa z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz.U.2019.1480 t.j. )
Ustawa z dnia 24 wrzesénia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U.2019.1397 t.j..)
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaplaty opfaty
skarbowej (Dz.U.2007.187.1330)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzordéw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U.2015.194
Ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.
U.2016.1904 t. j.)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji 1 z dnia 7 pazdziernika 2011
r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o udostgpnienie danych z Rejestru Dowodoéw
Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U.2015.1604 t. j.)
Rozporzgdzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie
doreczania wojskowych dokumentéw osobistych i trybu postgpowania z tymi dokumentami

(Dz.U.2018.2264 t.j.)

Inne informacje:

1. Dokumenty wydane w jezyku obcym przedktada si¢ z urzgdowym tlumaczeniem na jezyk
polski dokonywanym przez: ttumacza przysigglego wpisanego na list¢ prowadzong przez
Ministra Sprawiedliwosci, ttumacza przysiggtego uprawnionego do dokonywania takich
tlumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) lub konsula (nie podlegaja thumaczeniu odpisy aktow stanu
cywilnego wydane na druku wielojezycznym sporzadzone zgodnie z Konwencjg Wiedenska
z dnia 8 wrzesnia 1976 1.)

2. Whiosek o odtworzenie tresci polskiego jak i zagranicznego dokumentu stanu cywilnego
sktada do wybranego kierownika urzgdu stanu cywilnego osoba, ktérej zdarzenie dotyczy,
lub inna osoba ze wzgledu na interes prawny lub osoba, ktora wykaze interes faktyczny
w odtworzeniu dokumentu potwierdzajacego zgon.

3. Jezeli jest odtwarzana tre$¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajgcego
zawarcie matzenstwa, a brakuje o$wiadczen matzonkéw w sprawie nazwisk noszonych po
zawarciu matzenstwa, oswiadczenia takie matzonkowie moga ztozy¢ w skladanym wniosku
o odtworzenie albo w kazdym czasie do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu
cywilnego, ktéry dokonat odtworzenia. W tym samym trybie matzonkowie mogg ztozy¢
o$wiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzefistwa.

4. W przypadku niemoznosci porozumienia si¢ ze strong sktadajgcg oswiadczenie majgce
wplyw na stan cywilny osoby, z powodu nieznajomosci j¢zyka polskiego, na tej osobie
spoczywa obowigzek zapewnienia udziatu biegtego lub ttumacza jezyka, ktorym ta osoba
si¢ postuguje.

5. Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego



lub zgloszone do protokohu. Pelnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno
by¢ uwierzytelnione za pomoca mechanizméw okreslonych w art. 20a ustawy o
informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne. Pelnomocnik
dotacza do akt oryginat lub urzegdowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat, radca
prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis
udzielonego im pelnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich
umocowanie; z kolei, jezeli odpis pelnomocnictwa lub odpisy innych dokumentow
wykazujacych umocowanie zostaty sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich
uwierzytelnienia dokonuje sie przy uzyciu mechanizméw okreslonych w ustawie o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.



